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【重要通告】 
 

拆除/搬移業戶私人冷氣機安排工序事宜 
 

 

致：宏福苑 各業戶 
 

 

有關是次屋苑外牆維修工程，所有單位的冷氣機及冷氣機架必須拆除以便進

行外牆翻新工序。由於是次外牆工程為全面打鑿更換飾面工程，故此外牆所有裝

置均須移離才可進行，祈望各業主諒解。就上述安排，本公司將收集各單位問卷

後派員進行家訪，屆時將會向業戶詳細解釋清拆及安裝冷氣機的細節安排，並於

棚架搭建完成後，為每戶所有冷氣機進行檢查 / 拍照 / 記錄，及檢測冷氣機出

風溫度及是否可以正常運作。所有拆除之冷氣機組件必須搬回住戶單位內自行

保管，待完成上述位置外牆維修及翻新工程後，本公司將再次聯絡業戶，安排裝

回原有冷氣機於冷氣機台位置。 

 

為配合外牆施工工序及減低業戶所帶來的滋擾，因此每戶只可以保留一部客

廳位置的冷氣機繼續運行，而保留運作之冷氣機待第一組機重新安裝後，亦必須

拆卸下來以便本公司進行相關位置之外牆維修及翻新工程。 

 

備註： 

 根據大廈公契列明，冷氣機只可裝置於指定之冷氣機台，因此，本公司只負

責重裝冷氣機到指定位置，所有指定位置以外的地方恕未能負責重裝，不便

之處，敬請見諒。 
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拆除冷氣機的相片記錄安排如下： 

 

A. 窗口式冷氣機 

  

1. 先將準備要拆除的窗口式冷氣機現

狀及其外殼進行拍照相片記錄，完成

拍照後會即時通知業戶現時冷氣機

有否異況。(如機殼銹蝕，運作時雜音

及出風溫度等) 

 
←左圖作参考之用 

 

2. 將測試後之冷氣機拆卸下來，做好保

護，搬回住戶室內，自行保管。 

 
←左圖作参考之用 

 

3. 拆卸冷氣機後，留下開口/洞口位置，

做好封底板，並在周邊罅縫唧膠作防

水保護。 

 
←左圖作参考之用 
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B. 分體式冷氣機 

  

1. 先將準備要拆除的分體式冷氣機現

狀及其外殼進行拍照相片記錄，完成

拍照後會即時通知業戶現時冷氣機

有否異況。(如機殼銹蝕，運作時雜音

及出風溫度等) 

 
   ←左圖作参考之用 

 

2. 先替其需暫拆除的分體式冷氣機進

行制冷現況進行測試並作記錄。 

 
←左圖作参考之用 

 

3. 將已拆除的分體式冷氣機進行封存

保護，並安放於業戶單位位置內。 

 
   ←左圖作参考之用 

 


